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ICT-DAA/RM/53/2023
Chihuahua, Chih., al 11 de septiembra 2023

LIC. DANIEL ALEJANDRO GARCIA CHAVEZ
JEFA DE LA UNIDAD DE CAPACITACION PARRAL
PRESENTE. -

For este medio me permito informarle que el dia 13 de septiembre del presente se |levara
a cabo la revision del inventaric fisico de blenes muebles instrumentales asignados a la
unidad a su digno cargo, esto con el fin de verificar y mantener actualizados los registros
patrimoniales del Instituto, lo antencr dando cabal cumplimiento a lo establecido por la
normabvidad comespondiente.

A efectos de desarrollar el proceso mencicnado, he designado a kos CC. Lic. Alfreda Jesus
Gallegos Marguez y el Lic, Juan Martin Maynez Sandoval para atender la comision objeto
de este documento, los cuales estan adscritos al Departamento de Recursos Materiales de
la Direccitn Administrativa

Solicito sea tan amable de comisionar a 1 (una) persona adscrita a la Unidad Parral para
acompanar al personal designado durante todo el proceso, el cual dabe tener acceso a
lodas |as areas y/o presentar documentos que le sean requeridos en el caso de que haya
bienes an calidad de préstamao.

Favor de notificar lo conducente al correo electrdnico raguel dominguez@icatech edu mx

5in mas por el momento, quedo de usted
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LICDA. RAQUEL Domlnegn.léﬁé BELKOTOSTY
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

C.CP Mio Abero Joge Sorcia Mavane, Encargada de la Dirsccidn Adminstrative del Instiuba de Capacitecdn para o
Trabajo del Estado dae Chibuaakus
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ACTA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES INSTRUMENTALES
UNIDAD DE CAPACITACION PARRAL

SIENDO LAS 9:00 HORAS DEL DIA 13 DE SEPTIEMBRE DE 2023 REUNIDOS EN LAS OFICINAS QUE OCUPA LA UNIDAD
DE CAPACITACION PARRAL 5170 EN CALLE IGNACHD ASUNSOLO Y RAMON CORONA NO. 7, COL. CENTRO, C.P 33800,
HIDALGO DEL PARRAL, CHIH., ESTANDO PRESENTES LOS CC. ALFREDO JESUS GALLEGOS MARGQUEZ Y JUAN
MARTIN MAYNEZ SANDOVAL, EN SU CARACTER DE PERSOMAL DEL DEPARTAMENTD DE RECURSOS MATERIALES
ACOMPANADOS DEL C. DANIEL ALEJANDRO GARCIA CHAVEZ, JEFE DE LA UNIDAD DE CAPACITACION PARRAL
TODOS EMPLEADOS DEL INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJID DEL ESTADO DE CHHUAHUA, QUIENES
PRESENTAN IDENTIFICACION OFICIAL RESPECTIVAMENTE ¥ QUE 5E ANEXAM A LA PRESENTE CON COPIA SIMPLE
LOS MENCIONADOS AL FINAL FIRMARAN PARA LA DEBIDA CONSTANCIA: EL ORJIETO DEL PRESENTE ES LLEVAR A
CABO EL INVENTARIO FISICO CE BIENES MUEBLES INSTRUMENTALES A CARGO DE LA UNIDAD DE CAPACITACION
MENCIONADA ANTERICRMENTE.

ACTO SEGUIDC, EL PERSONAL DEL DEPARTAMENTC DE RECURS0S MATERIALES EXPLICA EL PROCEDIMIENTO QUE
SE LLEVARA A CABO PARA L& REALIZACION DEL INVENTARID FISICO DE BIEMES MUEBLES INSTRUMENTALES,
DONDE S£ VERIFICARA CADA UND DE LOS BIEMES QUE 5E ENCUENTRAN RELACIONADOS EN EL LISTADO QUE QBRA
EN LOS ARCHIVOS DEL DEFARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES DEL INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL
TRABAJO DEL ESTADO DE CHIHUAHLIA, PARA FINES DE EVIDENCIA DEL ESTADO QUE GUARDAN LOS BIENES, SE
TOMARAN FOTOGRAFIAS DE LOS MISMOS, DE ENCONTRAR BIENES NO RELACIONADOS SE DARAN DE ALTA
DERIVADD DE L& PRESENTE VERIFICACION VISUAL EN EL INVENTARID ¥ EN CASO DE NOQ ENCONTRAR BIEMES
ENLISTADOS SE HARA CONSTAR AQUELLOS QUE NO ESTUVIERGN A LA VISTA PARA LOS PROCEDIMIENTOS QUE EN
CONSECUENCIA SE DERIVEN.

HECHOS w - /

EL PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES EN COMPANIA DEL JEFE I.IIE LA UNDAD [
CAPACITACION PROCEDIERON A L& REVISION ¥ LEVANTAMIENTO FISICO DEL INVENTARIO DE BIENES HLIEELEE

1) BIENES DARADOS O INSERVIBLES PARA SER SOMETIDOS A PROCESO DE BAJA DEL INVENTARIO: SE VERIFICO
L4 RELACION DE BIENES DIVERSOS, A LO CUAL SE HACE CONSTAR QUE NO SE ENCONTRARDM BIENES
INSERVIBLES O CON DANOS QUE IMPOSIBILITAN SU USO -
* NO EXISTE NADA EN ESTE RUBRO

2) BIENES NO A LAVISTA: DENTRODE LOS BIENES ENLISTADOS SE CUENTA CONLOS BIENES RO ENCONTRADODS.
LOS CUALES SE RELACIONAN A CONTIMUACION.

—
W | DESCRIPCION DEL ARTICULO MARCA WCOELD Ha. SERIE | -

TERNMCMETRD MERARCLK DHTAL TIPO |
PISTOLA. PARS WECIR TEMPERATLRA {
BATH CORPORAL SIN CONTACTO, PANTALLA LCD | SIb WAEDA Sl MODELD 3N ."I

LILTHA GRADCS, CENTIGRADDS O
 FAMRENNET | \j\
Jj BIENES BIM REGISTRO Ml ETIQUETA: DEMTRO DE LOS BIEMES EMLISTADQS NO BE ENCONTRO EL SIGUIENTE
EBIEN CENTRC DEL LISTADD DE INVENTARIC:

ESTA HOUA DE FIRMMAS NUMERD "1, CORRESPONDE AL ACTA DF INVENTARKD FISICO DE LA USEDMD DE CAPACITACKIN PARRAL, CON
FECHA 13 DE SEPTIEMBRE DE 2023 I A T L e S R el R L
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4) BAJA DE BIENES DENTRO DE LOS BIENES ENLISTADOS, SE ACTUALIZO LA RELACION POR TERMIND DE
CONTRATO DE ARRENDAMENTC O POR ENVIO A BODEGA DE DIRECCION GENERAL LOS CUALES SE

DESCRIBEN A CONTINUACIGN:
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5) RELACION DE BIENES: SE VERIFICO Y ACTUALIZO LA RELACION DE BIENES EN RESGUARDO DE LA UNIDAD DE
CAPACITACION, DICHO LISTADO SE ANEXA BAJO EL NOMERE DE “INVENTARIO UNIDAD DE CAPACITACION
PARRAL" EL CUAL CONSTA DE 10 HOJAS, LOS BIENES RELACIONADOS ESTAN A CARGO DE LA TITULAR DE LA
UNIDAD DE CAPACITACION ¥ ES SU RESPONSABILIDAD ADMINISTRARLOS. MANTENERLOS ¥ ASEGURAR DE
DARLES EL USD ADECUADD, FOR LO QUE DEBE MANTEMER EL CONTROL INTERWD DE ELLOS CON
RESGUARDOS AL PERSCHNAL & LOS QUE ENCOMIENDE ASIGNARSELOS DE MANERA PERMAMENTE O
TEMPORAL - -

L& ACTUALIZACION DE DATOS PARTICULARES DE LOS BIENES COMO SON MARCA, MODELD, NUMERD DE SERIE,

COLOR, FACTURA E IMPORTE SE CONTINUARAN ACTUALIZANDO, TODW VEZ QUE LA CONCILIACION ENTRE LIBROS

¥ LO FISICO CONTINUA EN PROCESO, UNA VEZ CONCLUIDA LA CAPTURA DE LA INFCRMACION MENCIONADA SE

ENVIARA EL LISTADO DEL INVENTARIO DEFMNITIVO, LA FECHA TENTATIVA LIMITE ES EL 20 DE NOVIEMBRE DE 2022, _—1#
PCA LO QUE EL LISTADO AMEXO PUEDE SUFRIR MODIFICACIONES, TRABAJO QUE SERA DESARROLLADO EN o ”
CONJUNTO ENTRE EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y LA UNIDAD DE CAPACTTACHIN cemmssmmmmmmmen

SE SCLICITA AL PERSOMAL DE LA UNIDAD DE CAPACITACION S QUIERE AGREGAR ALGO A LA PRESENTE ACTA, A
LO QUE MANIFIESTA LA JEFA DE LA UNIDAD DE CAPACITACION QUE COTEJARA LOS BIENES ETIQUETADOS PARA
VERIFICARLOS Y EN DADO CASD DE HABER COMENTARIOS LOS HARA SABER POR CORREQ ELECTRONICO,

LEIDA LA PRESENTE ACTA, EXPLICANDO SU CONTENIDO ¥ ALCANCE, MO HABIENDO MAS HECHOS QUE HACER
CONSTAR, SE DA PCR TERMINADA ESTA DILIGENCIA SIENDC LAS 12:00 HORAS DEL DlA 13 DE NOVIEMBRE DE 2023
LEVANTANDOSE LA PRESENTE ACTA EN DRIGINAL. FIRMANDD AL FINAL ¥ AL MARGEN DE TODO LO ACTUADD, EN
TODOS LAS HOUAS DEL ACTA Y SUS ANEXOS, LOS QUE EM ELLA INTERVIMIEROM Y AS| QUNSIERON HACERLO
ENTREGANDCSE UN TANTO A LA PARTE DE LA UNIDAD DE CAPACITACION EN COPIA SIMPLE, QUIEN AL FIRMAR DE
CONFORMIDAD LO HACE TAMBIEN POR EL RECIBO DE DICHO TANTO.

POR EL DEFARTAMENTO DE RECURSOSE MATERIALES DEL INSTITUTD

WEZ SANDOVAL

ESTA HOUA DE FIRMAS NUMERD ¥ CORRESPONDE AL ACTA DE VENTARD FISICO DE l.l’- LINICKAD DE CAPSCITACION PARRAL CON
FECHA 13 DE SEFTIEMBRE DE 2021
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