ALTA DE INSTRUCTORES

Este catalogo del sistema tiene como objetivo, poder visualizar y administrar los instructores,
conocer o establecer su especialidad, formacion académica, certificaciones, convenios y su

experiencia laboral.

1. En el menu Academia, en la seccion Instructores, luego en Instructores
como se muestra en la siguiente pantalla:
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2. Se presentara la siguiente pantalla:
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Arrastrar colurnna a agrupar

Instructor Nombre Apellido Paterno Apellide Materno Fecha de N
1 Francisco Morales Atilano 29/10,/1991
2 Salvador de Luna

3 Gerardo Cortinez Ninguno 02,/04/2012

Observar una vista mas detallada sobre algun instructor en especifico puedes dar doble clic

sobre él.



Agregar un Instructor:

1. Se presiona el botdn [+ localizado en la barra de herramientas:
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Arrastrar columna a agrupar

Instructor Nombre Apellido Paterno Apellido Materno Fecha de Nacimie
1 Francisco Marales Atilano 29/10/1991 12:00:0
2 Salvador de Luna

3 Gerardo Cortinez MNinauno 02/04/201212:00:0



2. Presentara la siguiente pantalla con los datos a llenar
“= i A Mo esseqguro | 40.113236.154/SICET_ICATECHWeb/Academia/Adnstructor.aspx
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Observaciones

El sistema asigna a los Instructores nuevos el Estatus Prospecto

Automaticamente el Sistema establecera el CURP y RFC correspondiente al instructor, solo
si los campos de Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno, Fecha de Nacimiento, Estado




de Nacimiento y Sexo, contiene informacion, pero recuerda de verificar la homoclave
del CURP y RFC.

3. Una vez introducido los datos correctos se presiona el boton Aceptar para
agregar el registro y automaticamente se le asignara un numero para su
identificacion.

De lo contrario si queremos cancelar la accion podemos dar clic en el botdn
cancelar que esta a la derecha de aceptar.

e El sistema verifica que el CURP y el RFC no se duplique con ninguno
otro instructor.

e En caso de proporcionar fecha ingreso esta debe ser menor a la
fecha actual.

Los campos que deben ser capturados de forma obligatoria son:

Nombre

Apellido Paterno
Apellido Materno
Categorias

En caso de no ser llenados el sistema les mostrara un error:

e Datos Requeridos
e En caso de desear realizar una modificacion se selecciona el registro, luego
se presiona el siguiente botén « de la barra de herramientas y se procede

de la misma manera que agregar.
e En caso de querer eliminar un registro se selecciona el registro, luego se

presiona el botdn ui localizado en la barra de herramientas, en este caso se
te pedira confirmar la peticion.



4. Una vez capturado los datos del instructor se deben de agregar la

especialidad del mismo.

Ejemplo. Si el instructor en cuestion va a dar un curso que su especialidad
es Administracidn, el instructor también debe de tener esa especialidad de

Administracion y la forma de agregar eso es;

Busco el instructor que acabo de dar de alta, lo selecciona para que se
ponga en amarrillo y voy a la pestafa de especialidad que esta marcado

Especialidades de Instructores Cursos

m‘ﬂ‘? 8 X

!H!nm columna 3 agrupar

Especialidad Especialidad Fecha Alta Usuario Alta I Usuario Alta

No hay registros a desplegar

Arrastre para agrupar o reordenar I

en rojo
< C A Noesseguro | 40.113.236.154/SIICET_ICATECHWeb/Academia/Acinstructor.aspx
Pendientes  Ventas | Academia | Certificacion  Evaluacion Instructores  Encuestas Satisfaccion  Estadisticas  Activo Fijo  Catdlogos  Recursos Materiales  Proyectos  Senvicios  Configuracion  Salir
Instructores <Especfaliqades , Formacion Académica Certificaciones Convenios ! Experiencia Laboral "\ Proveedores Documento
+ S0 n '\T’f g_‘? Autorizar Instructores  Baja  Reasignar X
Arrastrar columna a agrupar
- - Fecha de Pais de - o Estado de :
Instructor Nombre ‘ Apellido Patemo Apellido Matemo YR Nackviento Pais de Nacimiento SR Estado de Nacim
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12/11/1985
299 TANIA SIGALA TARIN 120000 1 MEXICO 8 Chihuahua
& C A Noesseguro | 40.113.236.154/SIICET_ICATECHWeb/Academia/Acinstructor.aspx
La siguiente pantalla que veremos es para agregar la especialidad, que es
el signo de mas, marcado en rojo.
<« C A Noesseguro | 40.113.236.154/SIICET_ICATECHWeb/Academia/Acinstructor.aspx
Pendientes  Ventas | Academia | Certificacién  Evaluacion Instructores  Encuestas Satisfaccion Estadisticas  ActivoFijo  C g Recursos Material Proyectos  Servicios  Configuracién  Salir
| Instructores ‘ Especialidades |\ Formacion Académica Certificaciones | Convenios |\ Experiencia Laboral \ Proveedores |\ Documento
I Instructor




Buscamos la especialidad que se le agregara al instructor

< C A Noesseguro | 40.113.236.154/SIICET_ICATECHWeb/Academia/Acinstructor.aspx

| Pendientes  Ventas | Academia | Certificacién  Evaluacion Instructores  Encuestas Satisfoccidn  Estadisticas  ActvoFjo  Catfloges  Recursas Materidles  Proyectos  Sewvicios  Configuracién  Salir
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| Aceptar || Cancelar ‘

Seleccionamos para que se ponga en amarillo y luego en boton que dice Seleccionar marcado con
un circulo rojo

€« C A Moesseguro | 40.113.236.154/SIICET_ICATECHWeb/Academia/Acinstructor.aspx

Pendientes  Ventas | Academis | Certificacion  Evaluacin Instructores  Encuestas Satisfaccion  Estadisticas  ActivoFijo  Cotdlogos  Recursos Materioles  Proyectos  Senicios  Configuraciém  Saiir
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La siguiente pantalla es nada mas ya aceptar
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Podras visualizar la especialidad ya agregada al instructor

<« O A Noesseguro | 40.113.236.154/SIICET_ICATECHWeb/Academia/Acinstructor.aspx

‘ Pendientes  Ventas | Academia | Certificacion Evaluacién Instructores Encuestas Satisfaccian Estadisticas Activo Fijo Catdlogos Recursos Materiales Proyectos  Servicios  Configuracion Salir
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1 ADMINISTRACION 020202

Cuando realices todos estos pasos, se le notifica al personal encargado del
area académica para que cheque esa informacion y se te autorice el
instructor



