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CREACION DE CURSOS

1.Para la creacidn de cursos que no se encuentren en el catdlogo, se tendran que crear por el

académico que lo solicite.

En ACADEMIA>>CURSOS>>CURSOS
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En esta parte pueden visualizar los cursos que ya se encuentran capturados, seleccionando alguno

de ellos puedes ver los datos que tienen que capturar.

2.Agregar un nuevo curso nos iriamos a el signo de mas (+) que quiere decir agregar, marcado en

circulo rojo para que lo ubiques
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3.Marque con felchas en rojo la informacion que tienes que capturar
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Si seguimos en esa misma hoja y damos para abajo con el cursor hasta que nos aparesca la
siguiente pantalla, se daria en el boton aceptar
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4.Una vez dado de alta el curso (con sus Materiales, Equipo, Temario) se deberd Solicitar la
autorizacion del curso.

a) Seleccionar el registro del curso del cual se desea solicitar su autorizacion, dar clic en el botén de
Solicita Autorizacion.
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b)Posteriormente aparecerd un mensaje de verificacion. Dar clic en Aceptar para seguir con el
proceso, en caso contrario clic en Cancelar.

Windows Internet Explorer, f'E

\_? {Desea sofictar |a autorizacion del curso?

< fceptar S Cancelar

Después de haber solicitado la autorizacion, al registro del Curso ya no se le pueden realizar
modificaciones.

5.Ya realizados estos pasos, se pasa al area academica de Direccion General donde checaran la
informacion capturada, y daran autorizar o rechazar, segun sea el caso.



