PROCESO DE COTIZACION AULA (Regular)

1. Ventas -> Cotizacion Aula

@ sicer x4+ = X

<« C @ Noesseguro | 40.113.236.154/SICET_ICATECHWeb/Menu.aspx * @

‘Penmeme; Ventas | Acsdemia  Certificacion  Evaluacion Instructores  Encuestas Satisfaccion  Estadisticas  Activo Fijo  Catslogos  Recursos Materiales  Proyectos  Servicios  Configuracion  Salir

Cotizacion Empresa »
Cotizacion Empresa Especial »
Cotizacion Aula

Consulta Cotizacién Aula

Cotizacion Aula Beca »

Configuracién de Criteros de Promacisn

Catilogos »
Cliente-Empresa »
Convenios »
Facturas »
Vinculacién »

egularaspx

2. Enla pantalla principal de Cotizacidn Aula, dar clic al botén Agregar.

@ Cotizacion Regular x4 = [= ] *

& C @ Noesseguro | 40.113.236.154

% @

Pendientes | Venias | Academia  Certificaciin  Evaluacin Instructores  Encuestas Satisfaccién  Estadisticas  Activo Fijo  Catdlogos  Recursos Materiales  Proyecios  Senvicios  Configuracidn  Salir

Cotzacion Reguisr Propuests Estatus

+ 3/ 0 B % 8 verminarcotiacén  RegresarEstatus  CamcelarCotizacién  Estaco de Contribusion &

. Tips de _ Fecha de
Plantel | Planted Colizacin Tipo de Cotizacion Eaboracitn Observaciones

3 Regulsr Taria Cursa Empresa
a5 CAPTURA 1 3 Regula

406 CAPTUR 1 3 3

392 CAPTURA 3

380 H 3 fegular
£ H AS GRANDES 3 Regular
m 3 Ragulsr

RIS T S R e L Pigine: | de11|ir| Registrospor pagine:| 10 | Cambar




3. Enla pestafia con campos de captura “Datos Generales”, definir el plantel o accion mévil
del cual se estad programando el curso en cuestion.

@ Cotizacién Regular x4+

&« C  ® Noesseguro | 40.113.236.154/SIICET_ICA

‘Penmemes Ventas | Acsdemia  Certificacion  Evaluacion Instructores  Encuestas Satisfaccion  Estadisticas  Activo Fijo  Catslogos  Recursos Materiales  Proyectos  Servicios  Configuracion  Salir

Cotizacién Regular

Estatus |cApTUR

Plantel

Tipo de Cotizacién 3

Fecha de Elaboracion [24/07/2019 12:0|

Observaciones Tapia Curso Empresa

Aceptar || Cancelar

4. Seleccionamos nuestra cotizacidn para que se maque en amarillo y nos vamos a la pestafia
de PROPUESTA

x4+

N
Q

@

40.113.236.154,

Pendientes | Ventss | Academis  Certd

con  Evaluscidn Instructores  Encuestas Satsfacodn  Evadiuticas  ActvoFijo  Catdlogos  Recursos Matensles  Proyectos  Senios  Configuracdn  Salir

Cotazacian Reguiar

+ . W M B & TeminarCotzacin RegresarEstatus  Cancelar Cotizacien  Estado de Contrioucisn

mna 3 agrupar

Fi
i Estatus Planke! | Plarte Tips de Cotizacidn i Observaciones
4072018
418 CAPTURA 2 PLANTEL MADERA 3 Regular AT

20000 Tenia Curza Empress

374 3
Wl a1 2345678910 ¥ | ¥

Pigina:| 1 |de 11| I | Registros porpagine:| 19 | Cambuar




5. Ya que estamos en la pestafia de propuesta, agregamos una nueva propuesta en el sigho
de II+II

@ Cotizs x4+
€3 C O

Dendientes | Ventss = Academis  Certfiescbn  Eviubeidn Instructorss  Encusstas Satisfaccisn  Estadistiess  ActvoFijo  Catdlogos  Recursos Materisles  Proyectss  Semwcios  Configurscsén  Salr

o | 40.113.236.154 ATECHWab/Ventas/ViCotizacior , -

Cotizacién Regular Propuests Estatus

| Cotizacion 4

Matena! Otres Gaston Equips Centificacién Extatus Sarvicies Evaluador

% TerminarPropuesta  RegresarEstatus  Camcelar Propuests X

Propuests Extatus Cursa Cums

Mo hay re a desplegar

® +

guro | 40.113.236.154, ATECHWeb/V V z T ar.aspx o

tiess  ActwoFjo  Catbloges  Recursos Materiales  Proyeetss  Senveios  Configursedn  Salr

Pendientes | Ventas | Academin  Certificassdn  Evaluscion lmstructores  Encuestas Satisfaccidn  Esta

Catizacién Regular Propussta Estatus

Tipo de Curse

Classicacss
Duracian {Hrs)
Costo por Hora Participants

VA .00

o Purticipante

Bimer:

sesiones

Nimers de Participsntes

Fecha inicio mm
Fechs Fin
Hora icio
Hara Fin

Luger de Capacitacian 3

Tigs de Racensemients

Beca

Parcantsje de Becs

Cancelar




@ Cotizacién Regular x4+ = x

< C @ Noesseguro | 40.113.236.154/SIICET_ICATECHWeb/Ventas/VtCotizacionRegular.aspx * @
[ Pendientes | Ventas | Academia Certficacion _ Evaluacion Instructores _ Encuestas Satsfaccion _ Estadistices _ Activofjo _ Catdlogos _Recursos Materidles _ Proyectos _ Servicios _Configuracién __ Salie 2
Cotizacion Regular propuesta | Estatus | -
= cursos
|# B Copiar Solicita Autorizacién  Instructores  Imprime Costeo  Seleccionar X ‘
Anastrar columna a agrupar
Curso Nombre Gy Curso Origen
Origen
EXCEL
5 EXCEL BASICO 7 PAYS ¥ TARTALETAS
64 EXCEL AVANZADO 7 PEINADO
151 EXCEL AVANZADO o COMPUTACION BASICA
152 EXCEL AVANZADO 2 %0 OPTIMIZACION EN LA ADMINISTRACION
54 EXCEL AVANZADO 3 %0 OPTIMIZACION EN LA ADMINISTRACION
155 EXCEL AVANZADO
156 EXCEL AVANZADO 3
40.113.236.154/SIICET_ICATECHWeb/Academia/AcCurso.aspxireferencia= &ventana=MainContent_nwVtCotizacionRegulerCursofinndrnd=04377719609815762¢ -

0210 p. m.

' e B

7. Ya que tenemos nuestro curso seleccionado, tenemos que llenar los campos de;
- Duracién (HRS)
- Costo por Hora Participante, esto para que el costo por participante nos de el monto
que pagara el alumno o en otro caso el mono que pagara la empresa por el alumno
- Numero de sesiones
- Numero de participantes
- Fecha de Inicio
- Fechade Fin
- Hora de Inicio
- Horadefin
- Lugar de Capacitacion
- Tipo de reconocimiento

Cuando ya se captura la informaciéon, damos aceptar

x4+ - o x




8. Seleccionamos nuestra propuesta, para que se ponga en amarillo y comenzar con la
pestaia de fechas

@ Cotizacisn Regu x4+

€ C A Noesseguro | 40113236154 HWebyVentas/Vt " o

Pendientss | Vemtss  Acsdemis  Cerficacdn  Buuacinlnstractoees  EncuestssSatsfacesn  Estaditiess  AdwoFijo  Catbioges  RecursosMatensies  Proyectos  Senveios  Comfigumcén  Salr

Cat Pz Eststuz

Fechas Matecia Otros Gastos |, Equipe '\ Centfcacién nstructon Estatus Servicios | Evaluador

© & Tenminar Propussts RegresarEctatus Camcelar Propussts X

Arrastrar colimna & agruper

Propuesta) Estatus Curso Curso

a8 CAPTURA 2 ENCEL BASICO

9. Unavez en la pestafia de fechas agregamos las fechas en que se impartira el curso, el cual
debe de coincidir con la propuesta

7 @ Cotzacién Regular x + - _ s x°
& 5 € A Nossssuro | 4013236154 ATECHWeb/VentasiCotiz — =

Pendentes | Veotas | Academis  Cenficacdn  Evahacin Instructores  EncuestasSatsfaccidn  Estadistiss  ActwoFjo  Catblogos  Recursos Materisles  Proyectos  Senicios  Configurscd  Sali

Giros Gastos Equipa Centificacién nstructor Estatus '\ Senvices Evaluador

Hera Inicic | Hora Fin

egisres s desplegar




10. En Fecha, el dia de inicio del curso, en el calendario marcamos los dias en que se impartira
el curso y se sombreara en gris como se muestra en la imagen, la hora de inicio y hora de
fin del curso diariamente, el cual debe coincidir con la propuesta y damos aceptar

@ Cotizacion Reguiar x o+ - x

<& C A Noesseguro | 40.113.236.154/SIICET_ICATECHWeb/Ventas/VtCotizacionRegular.aspx s

‘ Pengientss | Ventas | Academia  Certifcacién  Evaluacién Instructores  EncuestasSatisfaccion  Estadisticas  ActivoFijo  Catdlogos  Recursos Materiales  Proyectos  Servicios  Configuracin  Salir
Cotizacién Regular Propussta | Estatus B
Cotizacion 415 |

[ Propuesta | Fechas | Materia Otros Gastos Equipo | Certificacion Instructor | Estatus Servicios | Evaluador \

Fecha 22/07/2019 023 [

Fecha Maltiple [« « 1uly 2019 »

12 3 4 5
8 9 10 11 12
15 16 17 18 19

2 B 24 25 26
Bl 20 20 31 1 2 [

3
21
2

2

Hora Inicio [pg,00
Hora Fin [1300

" Aceptar | | cancelar |

Se generard una nueva pantalla dentro de las fechas de la siguiente manera, que nos muestra
cada dia del curso con sus horas.

@ Cotizacién Regular x 4+

< C A Noesseguro | 40.113.236.154/SIICET_ICATECHWeb/Ventas/VtCatizacionRegular.aspx *

| Pendientes | Ventas | Academia Certfiocion  Evaluacion Instructores _ EncuestasSatsfaceion _ stadisticas  Activo Fijo Catdlogos _ Recursos Materiales  Proyectos  Senidos  Configuracién Sl

Cotizacién Regular Propuests | Estatus |
Cotizacion 415 |

Propucsta | fechas | Material | OtrosGastos | Equipo | Cerificacién Instructor '\ Estatus \\ Senicios Evaluador \

IRV B B} <
Arrastrar columna 3 agrupar
Fecha Hora Inicia ‘»—m;m ‘
0800 1200
0800 1200
0800 1200
0800 1200
26/07/2019
8 3
120000 0800 a0
29/07/2019
8 3
12:0000 o800 a0
30/07/2019
8 3
12:0000 0=00 a0
31/07/2019 N hd




11. Nos vamos a la pestafia del Instructor para agregarlo y damos en el signo de “+”

@ Cotscin Reguler x +

€ C A Noesseguro | 40.113236.154,

Pencientes | Ventss | Academis  Cerficcén  Evahuscion inpructorss  EncoestasSavsaccen  Esaditioms  Acthofjo  Catbogos  RewumorMawnsles  Proyector  Senvcios  Configurscan  Sar

Proputsta echas Matenal Otres Gastes Equipo Cenifeacitn nstructon Estatus Servicies Evalusder
=%
O ITEIT

Arrasrar columna a sgrupar

Instructor | Instructor Categaris | Categoria Precia por Tipo de Tipo de Pete

Horas
Hora Instructor nstructor | Autorizar
 registros  deslega

12. La siguiente pantalla hacemos la busqueda del instructor que impartira el curso en los “...”
como se marca en a imagen

@ Cotizaciin Reguiar %+

o | 40.113.236.154

Certficacidn  Gvauacin Instuctores  Encusstas Saisfaccion  Esadisticss  Acthofjo  Cetbiogos  Recursos Matedisies  Proyectos  Senvcior  Comfigurscdn  Saic

Propuests Fachas Matens Oteos Gastos Equpo | Ceifcacién |  Instrugtor Estatus Servics Evaluador

Facha Ultira Mod

Usuaric Ultima Mod.

Acepar || Canceiar




@ Cotizacién Regular

x4

< C A Noesseguro | 40.113.236.154/SIICET_ICATECHWeb/Ventas/VtCotizacionRegular.aspx
[ Pendientes | Ventas | Academia Certficacion _ Evaluacion Instructores _ Encuestas Satsfaccion _ Estadistices _ Activofjo _ Catdlogos _Recursos Materidles _ Proyectos _ Servicios _Configuracién __ Salie

Cotizacién Regular Propuesta Estatus -
| Propucste | fechas Material Otros Gastos Equipo || Certificacién 1 Instructor Estatus Senvicios Evaluador |

N} B AutorizaPreco A
Artastrar columna a agrupar
; Precia por Tipode Tipode Pate
Instructor | Instructor Categorz Hors o nstructor Instructor | Autorizar
256 ROBERTO GARCIA BARIUELOS 2 Categoria & 3000000 0 2 Extemo
5

terminar propuesta

13. Ya seleccionado el instructor, nos regresamos a la pestafia de Propuesta. Y damos click en

x  +
€ C a 40.113.236.154, ViCotizacion ar.a:

Pendientes | Ventas  Academis  Cerbfiescén  Evmuacion Istructores  Encusitas Satstacedn ActvoFije  Catbioges  Recursos Materales  Proyectos  Servtios  Configuravén  Sair
Cotizacién Regular Propussta Estatus -
Propuesta ) Fechas |\ Materia Otros Gastos ', Equipo | Centifcacién nstructor | Estatus | Servicios | Evaluador

+ mﬂr?mﬁmrﬂnimhﬁ Canceler Proputsta

Propuests) Estatus. Curso | Curso

208 CAPTURA 3 COCINA ITALIANA




La siguente pantalla nos indica que se ha terminado la propuesa correctamente

@ Cotizacisn Reguir *x  +

<« C A Noesseguro | 40.113.236.154/5

Bendientes Certfeacian

Ventas | Academia

Eusuacion Instructores

Encuesias SofgffSN  40.113.236.154 dice

CotascienReguisr | Propuess | Eststus

[ e ]

opukit Fachas | Matersl | OwosGastos | Eq

uipo | Cenifieacion Eatatus

Servioos | Evauador

R T R ——

Propuesta Estatus. Cursa Cunso

b senicios Comiguratien Salir

Regresamos a la pestafia de cotizacién, seleccionamos cotizacion y damos en el botdn

terminara Cotizacion.

Cotizacién Reguler | Propussta '\ Estatus \

4+ ./ Wl M S8 & | Terminar Cotizacién | RegressrEstatus Cancelar Cotizacién  Estado de Contribucién & ‘

Arrastrar columna a agrupar

Cotizacién Tipo de . . Fecha de

Regular Estatus Plantel | Plantel ‘Cnﬁmién ‘ ipo de Cotizacian ‘Elabmcm Observaciones
21/06/2021

522 CAPTURA 2 PLANTEL MADERA 3 Regular o)

e . 08/10/2020 -

514 CAPTURA 6 ACCION MOVIL CUAUHTEMOC - ANAKUAC E Regular 120000 PRUE2A RESTRICCION FECHAS
03/07/2020

512 CAPTURA 3 PLANTEL MECQUI 3 Regular 120000 PRUEBA CERTIFICACIONES ICAT,

468 CAPTURA 1 PLANTEL CHIHUAHUA E Regular 10;3;;020019 ACREDITACIONES A TERCEROS
02/12/2019

. ]

467 CAPTURA 1 PLANTEL CHIHUAHUA 3 Regular 120000
30/10/2012

462 CAPTURA 5 BLANTEL NUEVO CASAS GRANDES 3 Regular 0000 DIPLOMA ESPECIALIDAD

o . . 15/10/2012 :

453 CANCELADA 19 ACCION MOVIL JUAREZ CENTRO (JUAREZ) E Regular 130000 acreditacion tercere

4 »

[wfi e[t 234567809100 .]r||n] Pagina: 1 de 12 E Registros por pagina: 10




14. El siguiente paso es ir a Academia-> Grupo Habilita Grupo

@ Grupo x o+ = X

<« C @ Noessaguro | 40.113.236.154

ICET_ICATECHWeb/Academia/,

Grupo.aspx2tipo=HabilitarGrupo ¥ H

Pendientes  Ventas [ Academia | Certificacién  Evaluacién Instructores  Encusstas Satisfaccién  Estadisticas  ActivoFijo  Catdlogos  Recursos Materiales  Proyectos  Semvicios  Configuracién  Salir

- Grupe Habilitar Grupo - - - - - - -
Grupo Fachas Grupo Grupos Abiertos Certficacion Servicios. Otros Gastos Materizles Kits Indirectos Facturacién
2B Grupe Grupos Carrados Lisicien - %
Arrastar colomna 3 25 Grupos Cerrados sin Remisianar
Autoriza Becas de Alumnos
Propuesta | Catizaci Becas de Alumnos Autorizades Estatus Plantel | Plantel Promotar | Pr
105 116 Becas Disponibles PROPUESTA 2 PLANTEL MADERA
404 394 Autoriza Descuentos PROPUESTA 10 ACCION MOVIL CAMARGO
Consulta Descuzntos aplicados
403 a4 Remisiones R 3 PLANTEL MECQUI
Cursos »
400 410 10 ACCION MOVIL CAMARGO
Instructores »
399 410 Alumnos (cen filtro) 10 ACCION MGVIL CAMARGO
Reconacimientos »
396 405 . PROP! 10 ACCION MOVIL CAMARGO
Catslogos >
392 42 O = BROPUESTA 5 BLANTEL NUEVO CASAS GRANDES.
391 401 4 Regular Beca [ ACCION MGVIL CUAUKTEMOC - ANAHUAC
390 200 4 Regular Beca 2 PLANTEL MEOQUI
389 400 3 Reqular PROPUESTA 4 PLANTEL BOCOYNA
>
[if T 2sas{r |{n] Pigina: 1 de5 |Ir] Registros por pagina: | 10

=HabilitarGruj

15. Seleccionamos nuestra propuesta para que se marque en amarillo y nos vamos a la
pestafia de Alumno donde agregaremos a los alumnos en el simbolo de “+”

@ Grupo X+ — x

& C @ Noesseguro | 40.113.236.154/SICET_ICATECHWeb/Academia/AcGrupo.asp:

ipo=HabilitarGrupo -3 H

Pendientes  Ventas | Academia | Certificacion  Evaluacién Instructores  Encuestas Satisfaccin  Estadisticas  ActivoFjo  Catalogos  Recursos Materiales  Proyectos  Servicios  Configuracion  Salir

Grupo Fechas '\ Instructor '\ Alumno | Evaluacién |\ Certificacin | Servicios ' OtwosGastos 4 Materigles ' Kits '\ Indirectos '\ Facturacidn |
/ M B [§ HabiitarGrupo Modifica Cancelar Geners Requisicion X
Arrestrar columna a agrupar
[ e il ‘ Tipo de Cotizacion Estatus ‘ Plantel | Plantel Promotor | Pr
Cotizacion
405 416 3 Regular PROPUESTA 2 PLANTEL MADERA
404 394 3 Regular PROPUESTA 10 ACCION MOVIL CAMARGO
402 414 2 Estandar 3 PLANTEL MEOQUI
400 410 2 Estandar PROPUESTA 10 ACCION MOVIL CAMARGO
399 410 2 Estandar 10 ACCION MOVIL CAMARGO
396 405 3 Regular PROPUESTA 10 ACCION MOVIL CAMARGO
3% 402 3 Regular PROPUES 5 PLANTEL NUEVO CASAS GRANDES
391 401 4 Regular Beca PROPUESTA L] ACCION MOVIL CUAUHTEMOC - ANAHUAC
390 399 4 Regular Beca PROPUESTA 3 PLANTEL MEOQUI
389 400 3 Reqular PROPUES 4 PLANTEL BOCOYNA 4
v
[ (1 2oz » | 0] Pégina:| 1 de5 Registros por pagina: 10




@ Grups x4

« C @ Neesseguro | 40.113.236.154,
Pencientss  Ventss | Academis | Certificscidn  Evalucide instructorss  Encusstss Satiwfaccidn  Eutadistiess  ActvoFijo  Catflogos  Recursos Muterisles  Proyector  Senicios  Configuscén  Salir

_p—
Grupa Fechas Instructar ‘ Alumno ,E.au:{ dn Cestificaciin Servicios Ctro

Materizles Kits Indirectos Facturacion

Propuesta 4

by Recibos |\ Carges Adcionales
Wl M T S Agregarflumno  GeneraBecibos K
% | Tipode

ATrastTer colimng 8 agrupe
Beca | Recong

Alymng Alumng Beca| Beca

e hay registros a desplegas

16. La ventana que se nos muestra es para buscar al alumno en la base de datos, en el botdn

de los binoculares

@ Grupo x 4+ - 8 %
< c @ s 40.113.236.154 =
Pendientes  Ventas | Academin | Cetifcacidn  Evabuacidm Instructores  Encuestas Satsfaccidn  Estadisticss  ActivoFijo  Catblogos  Recursos Materisles  Proyectos  Senvicios  Configuracén  Salir
Grupo Fechas Irestructar Aumra Evaluscisn Certificacian Servicios. Otros. Materisles. Kits: Indirectas. Facturacién
Aceptar || Canceiar
- I@
Beca
. — .
’ Basqueda de Alumno
Oeupacién
Mencione otrss arexs donde desea capacitarse
Superscion
Supenision

e autotransponts

Colocamos los datos del alumno para checar si se encuentra en la base de datos si es asi estara

en el listado



@ Grupo x o+ -

< C @ Noesseguro | 40.113.236.154/SIICET_ICATECHWeb/Academia/AcGrupo.aspx?tipo=HabilitarGrupo p+3

‘Pendlenm Ventas | Academia | Certificacion  Evaluacion Instructores  Encuestas Satisfaccion  Estadisticas  Activo Fijo  Catalogos  Recursos Materiales  Proyectos  Servicios  Configuracion  Salir

Grupo '\ Fechas '\ Instructor | Almno | Evaluacien | Certficacion '\ Semicios |\ OtrosGastos | Materisles '\ Kits | Indirectos '\ Facturacion \

= Aumno

Nombre
Apellido Paterno
Apellido Matero
Fecha de Nacimiento
CURP
RFC

| Aceptar || Cancelar |

Si el alumno no se encontré en la base de datos podemos agregar al alumno nuevo desde ese
modulo en el botén de Agregar Alumno y damos aceptar

@ Geupo x + — o *
€« C A Noesseguro | 40.113236.154/SICET_ICATECHWeb/Academia/AcGrupo.aspritipo=HabilitarGrupo * @

Pendientss  Vetas | Acsdema | Cemificacién  Evmuacibn lnstructores E Sendios  Configuratién  Salie

Encuestas StSlacc] 40 113.236.154 dice

[ Grpa T Fecha Instructar | Alumne |\ Evaluscén | Cemificacién Gl  Deses Agregar Alsmno nuevo y asociario al grupg?

Propuesta

aumna | Recbos '\ Cargos Adionales

LI N ] Agreger Aumna  Callers Recibos A

[ ra———

% | Tipode

| Alumna. Alumna ‘ Bﬂ| Bea Bees | Recone|

INo hay registros a desplegar

Capturamos los datos del nuevo alumno, en este momento si sabes que el curso lo pagara
alguna empresa, marcamos la casilla donde nos indica que se toma el domicilio de la empresa,




esto para la hora de generar la factura, en el caso que el alumno ya se encontraba en nuestra
base de datos tenemos que editar el alumno y marcar la casilla

e
&« C AN

x4+ - o x

o | 40113236154 A Web/A AcGrupa.a: F abilitarG ke

Pendientes  Ventas | Academis | Cerbhieactn  Evsluacion Instructores  Encuestas Satisfaccén  Estadistias  AcvoFjo  Cotsioges  Recursos Matersles  Proyectos  Sewvidios  Conbguraan  Sali

Grupe. Fechas Instructor Aumna Evaluacitn Certificacién Senvicios Otros Gastos Materiales Kits Indirectas Facturacién

Matriculs
Nombre

Apelida P

Apelido Si el curso lo pagara

=O alguna empresa y no
" el alumno marcamos
la casilla.

Utilzar el Domi

Sexo

curp

REC

Estads

Discapacidades -

17. Ya que se han agregado los alumnos correctamente al curso, los visualizamos de la
siguiente manera

@ Grupo x o+ = x

& C A Noesseguro | 40.113.236.154/SICET_ICATECHWeb/Academia/AcGrupo.aspx?tipo=HabilitarGrupo s

| Pendientes  Ventas | Academia | Certfiocion  Evaluacion Instructores _ Encuestas Satsfaceion_ Estadisticas _ Activo Fijo Catdlogos _ Recursas Materiales  Proyectos  Senidos Configuracién Sl

[ Grupo \ Fechas  instructor | Awmno | Evaluacien Certifieacién '\ Servicios '\ OtrosGastes |\ Materisles '\ Kits '\ Indiractes '\ Facturacién '\

Propussta |

Alumno Recibos ' Cargos Adicionales |

1+ /7 W M B (& AgregarAumno GeneraRecibos K

Armastrar columna a agrupar

Alumno Alumno Beca| Beca ;;a ;‘::’a:
46 ALMA YAJARA JURADO GONZALEZ 1
17317 ANTONIO TARIN VAZQUEZ 1
23371 Tania Victoria Sigala Tarin 1




18. Nos vamos a la pestafia de Instructor, seleccionamos al instructor para que se marque en
amarillo y seleccionamos la pestaiia de horario, en donde agregaremos el mismos horario
que el curso.

Pendientss  Ventss | Academia | Certificecion  Evaluacion Encuestas Satisfaccién  E: ActivoFjo  Catslogos  Recursos Materisles  Proyectos  Servicios  Configuracién  Salir
[ Grupo Fechas T Instructor | Alumna Evaluacidn Certificacién Servicios Otros Gastas Materiales Kits Indirectos Facturacién
| Propuesta 500 |
Instructor '\ Recibos Horario
I Instructor 3 EVELIN ANDREA CARREON ARELLANES

=
+ /2 Wl B B & Ocupacion Instructor :.‘

Arrastrar columna 3 agrupar

Hora
Fin

Hora
Inicio

Hora
Inicio

Hora
Fin

Id Fecha Horas|

No hay registros a desplegar

Pendientes  Ventas | Academia | Certificacion  Evaluacién Instructores  Encuestas Satisfaccién  Estadisticas  Activo Fijo  Catdloges  Recursos Materiales  Proyectos  Servicios  Configuracién  Salir

[ Grupo Fechas T Instructor '\ Alumno Evaluacion Certificacion Servicios Otros Gastos Materiales Kits Indirectos Facturacién |
I Propussta 500 |
Instructor ibos Horario
| Instructer 3 EVELIN ANDREA CARREON ARELLANES
1d

Fecha 04/10/2021

Fecha Miltiple | 4« QOctober 2021 (S

S M T W T F 5
40 26 27 28 29 30 1 2
4 ER 4 5 6 7 8l
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19. Nos regresamos a la pestafia de grupo, y damos click en el botdén de habilita grupo,
siempre y cuando nuestra propuesta debe estar seleccionada
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Nos indicara que EL GRUPO, esta por apertura y en espera de autorizacion por el departamento
Académico.
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Una vez que el departamento academico revisa la informacion del grupo y del instructor pasamos
al punto 20.



20. El siguiente paso es ir a Academia-> Grupo Grupos Abiertos, ya estando aqui podemos
agregar la calificacién a los alumnos en la pestafia de evaluacién, seleccionamos el alumno
para que se marque en amarillo y en el botdn del lapiz para agregar la calificacion
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Los alumnos ya evaluados lo veremos de la siguiente manera
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Alumno Alumno [ e ke | gz | 20 Tipo Reconacimiento
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46 ALMA YAJAIRA JURADO GONZALEZ 5.00 10.00 L4 1 Diploma Curso Regular

17317 ANTONIO TARIN VAZQUEZ 5.00 9.00 L4 1 Diploma Curso Regular

2337 Tania Victoria Sigala Tarin 5.00 10.00 L4 1

Diploma Curso Regular

21. Generar los recibos de los alumnos, nos vamos a la pestafia de ALUMNOS y si sabemos
gue ningun alumno solicitara factura, damos clic en botén Genera Recibos, para que

genere a todos
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Pero si algun alumno solicita factura o todo el grupo se facturara a una empresa, se tendra que
hacer uno por uno, seleccionamos al alumno para que se marque en amarillo y damos click en

la pestafia de recibos
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La siguiente imagen que visualizamos damos clic en el “+” para agregar el recibo a ese alumno

en particular




Si el recibo se genera para luego generar factura a nombre del alumno se marca la casilla
Requiere Factura para que se agreguen los datos fiscales

«
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22. Podemos imprimir el recibo que se genero del alumno
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22.Antes de cerrar el grupo podemos facturar, nos vamos a la pestaiia de FACTURACION

En este caso es a Publico General, checamos que el monto sea el correcto dando doble clic
sobre rengldn en amarillo, una vez revisado damos, ya sea solo Remisionar o Remisionar-
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Facturar, esta ultima opcién nos genera en un solo paso la remision y la factura.
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23. Una vez finalizado el curso, se debe de cerrar el grupo, para asi poder asignar los
reconocimientos.

Seleccionamos el grupo y damos en el botén Cierra Grupo.
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24. Asignacién de Folio, MANUAL ASIGNACION FOLIO DE RECONOCIMIENTO
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