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INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE PROVEEDORES:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)
h)

Copia simple del R. F. C. de la persona fisica y/o persona moral adjudicada.

Copia simple del acta de nacimiento, tratandose de personas fisicas.

Copia simple del Acta Constitutiva de la persona moral, y en su caso de sus reformas y/o
modificaciones.

Copia simple del poder del representante legal.

Copia de la identificacion oficial vigente con fotografia del representante legal.

Copia del comprobante del domicilio fiscal, con una antigliedad no mayor a 3 meses a la fecha de
apertura de proposiciones.

Curriculum de la empresa o persona fisica participante.

Constancia de situacion fiscal vigente.

PARA LA FORMALIZACION DE PEDIDOS:

1.

4.
5.

Se hace por orden de compra, se envia al correo electronico que proporciona el proveedor en el
formato de alta, este documento lo recibira de la direccion siicet@icatech.edu.mx (checar en la bandeja
de correo no deseados)
Se debe entrega el material o servicio segln se especifica en la orden de compra,
Se envia factura electronica (pdf y xml) con los siguientes datos:
Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Chihuahua
Don Quijote de la Mancha No. 1, Complejo Industrial Chihuahua, C.P. 31109, Chihuahua, Chih
ICT010913134
facturas@icatech.edu.mx
Se programa pago una vez validada la informacion de recepcion del bien o servicio contra la factura.
Se envia confirmacion de pago por correo electronica

Cualquier duda o comentario al respecto puede comunicarse al teléfono 614-410-2164 extensiones 212y 213,
de lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas, la encargada de compras es la Licda. Alma Elizabeth Brito Valenzuela.



